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       YOL / TRETUVAR KONTROL İŞ AKIŞ ŞEMASI  
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Haritadaki kotlara 

uygun tretuvar 

çalışmasının 

yapılmasının 
sağlanması 

Yol yapımında 

kullanılacak malzemenin 

(asfalt veya beton parke) 

kontrol edilmesi 

TRETUVAR YOL Yapılacak iş yol mu, 

tretuvar mı? 

Tretuvarların kontrol 

edilmesi 

Yol malzemesinin 

teknik özelliklerine ve 

irsaliye bilgilerine 
bakılması 

Problem var mı?  
Problemlerin 

giderilmesi  

İşin yapıldığına dair 

rapor tutularak 

bilgisayar ortamında 
kaydadilmesi 

sağlanması 

Raporun 

arşivlenmesi  

İşin yapılmasına 

devam edilmesi 

Malzeme özelliklerinin 

ihale şartnamesi ile 

karşılaştırılması 

Problem var mı?  

İlgili problemin 

giderilmesi  

  İhale dosyasından sokak listelerinin alınması 

         Arazi ölçümlerinin yapılması 

  Ölçümlerle yapılacak yolun kotlarının   

  belirlenmesi 
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                              İHALELİ İŞLERDE GEÇİCİ KABUL İŞ AKIŞ ŞEMASI  
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Müteahhitten geçici kabul talebi ve kesin 

hesap dilekçesinin gelmesi 

Yapılan tüm hakedişlerin kontrol edilmesi 

Problem var mı? 
Problemin 

giderilmesi 

Geçici kabul teklif belgesinin hazırlanması 

Belgenin Fen İşleri Müdürü tarafından 

imzalanması, Başkanlık Makamından 

uygun görüşünün alınması ve geçici kabul 

komisyonunun atanması 

Heyetin belirlediği günde yetkili 

personeller ile birlikte kontrolün yapılması 

Problem var mı? 

Geçici kabul 

eksiklik 

tutanağının 
hazırlanması 

Eksiklerin 

giderilmesi için 

süre verilmesi 

Müteahhitin 
eksiklikleri 

gidermesi 

Müteahhitin 
heyeti kontrol 

için davet 

etmesi 
 

Tutanak hazırlanması 

Geçici kabul yapılması 

Kesin hakedişin yapılması 
SGK ‘ya işle ilgili detaylı bilgilerin ve hak 

ediş dosyasının fotokopisinin 

gönderilmesi 
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                                              HAKEDİŞ İŞ AKIŞ ŞEMASI
 
 
 
 

 
Müteahhitin hakediş isteği 

Hakediş dosyasını kim 

hazırlayacak? 
Müteahhit Fen İşleri 

Müdürlüğü 

Müteahhitin ataşmanları hazırlayıp 

hakediş isteğinin dilekçesi ile       

hakediş hazırlayarak getirmesi 

Yapılan ölçüm ataşmanın ve 

hakedişin kontrol edilmesi 

İşin yapıldığı yerde kontrol 

yapılarak ölçülerin alınması 

Kontrollerde 

eksiklik var mı? 

Hakedişte hata 

var mı? 

Hataların 

düzeltilerek 

müteahhite geri 

gönderilmesi 

E 

Hakedişin Fen İşleri Müdürlüğünce 

Başkanlık Makamının onayına 

sunulması ve onaylanması (3 nüsha) 

Eksikliklerin 

firmaya 

bildirilmesi 

E 

H 

H 

Tahakkuk için ataşman ve hakediş 

dosyasının Mali Hizmetler 

Müdürlüğüne gönderilmesi (1 nüsha) 

Evrakların Fen İşleri Müdürlüğünde 

arşivlenmesi (1 nüsha) ve yükleniciye 
hakediş dosyasının 1 nüshasının 

verilmesi 

Ataşman yapılması 

Hakediş dosyasının hazırlanması 

Hakediş dosyasının müteahhite 

gönderilmesi 

Müteahhit tarafından kontrol edilerek 
onaylanan dosyanın Fen İşleri 

Müdürlüğüne ulaşması 
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İHALE DOSYASI HAZIRLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI  
  
 
 

 
 

 

 
 

 

   

   
 

 

 
 

 

 
 

 

  

  
  

 

 
 

 

 

 
 

  

 
 

 

  
 

 

 

  
 

 

 
 

 

  
 

 

 

  
 

 

 
 

  

 
 
 

 

 

İş programının hazırlanması 

İş programıyla 

yaklaşık bütçenin 

karşılaştırılması 

Hangi ihaleye 

çıkılacağına 

karar verilmesi 

İşin 

yapılacağı 
yerde keşif 

yapılması 

Projelerin 

kontrolü 

Uygulanan 

projelerin 

hazırlanması 

Bütçe ile yaklaşık 
maliyetin 

karşılaştırılması 

Yaklaşık 
maliyetin 

hesaplanması 

Birim 
fiyatların 

belirlenmesi 

Metrajların 

çıkarılması 

Değişiklik 

gerekiyor mu? 
Bütçeye göre 

değişikliklerin 

yapılması 

İdari şartname 

hazırlanması 

Teknik 

şartnamelerin 
hazırlanması 

Sözleşme 

tasarısı 
hazırlanması 

Dosyanın ihale 

yapılmak üzere 
ihale birimine 

teslim edilmesi 

İhalesi yapılan dosyanın 

Fen İşleri Müdürlüğüne 

teslimi  

Sözleşme 

yapılması 
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        ASFALT YAMA ÇALIŞMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

 

 

 

 

Asfalt yama yapılacak yerlerin 

tespiti 

Gelen talepler doğrultusunda ön 

keşif yapılması 

Keşif sonucunda taleplerin 

değerlendirilmesi 

Yoğunluğa ve işin aciliyetine göre 

mahallelerin programlanması 

Kontrol sırasında gözlemler 

yapılması 

Program dahilinde iş makinelerinin 

olay yerine yönlendirilmeleri 

Asfalt kesme makinesi ile yama 

yapılacak yerin kesme işleminin 
gerçekleştirilmesi 

Yama yapılacak 

alan büyük mü? 
Topoğrafların kot 

verme işleminin 

gerçekleştirmesi 

E 

H 

Deforme olan bölümün kazılması 

Kazılan bölüme mekanik malzeme 

atılarak silindir ile sıkıştırılması 

Asfalt yama malzemesinin seriminin 

yapılması ve silindir ile 

sıkıştırılması 



HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Birol ARSLAN 

Fen İşleri Müdür V. 

Cengiz ARSLAN 

Belediye Başkanı 

 

İHALELİ İŞLERDE KESİN KABUL İŞ AKIŞ ŞEMASI  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Müteahhitin kesin kabul talep 

dilekçesi ile Fen İşleri Müdürlüğüne 

başvuru yapması 

Kesin kabul teklif belgesinin 

hazırlanması 

Belgenin Fen İşleri Müdürü 
tarafından imzalanması, Başkanlık 

Makamından uygun görüşünün 

alınması ve kesin kabul 
komisyonunun atanması 

 

Heyetin belirlediği günde yetkili 

personeller ile birlikte kontrolün yapılması 

Kesin kabul 
eksiklik 

tutanağının 

hazırlanması 

Eksiklerin 
giderilmesi için 

süre verilmesi 

Müteahhitin 

eksiklikleri 

gidermesi 

Müteahhitin 

heyeti kontrol 

için davet 
etmesi 

 

Tutanak hazırlanması 

Kesin kabul yapılması 

Teminatın çözülmesi için Mali 

Hizmetler Müdürlüğüne yazı 

yazılması 

Problem var mı? 

H 

E 
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                           YENİ YOL AÇILMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

İmar planına göre açılacak yolların 

belirlenmesi (Talep veya Fen İşleri 

Müdürlüğün incelemesi gereği) 

Harita üzerinden yolun açılacağı 

yerin incelenmesi 

Yolun zemine aplike edilmesi 

Zemine aplike edilen yolun iş 
makineleri ile açılması (kazı – dolgu 

çalışmalarının yapılması) 

Çalışma alanına günlük gidilerek 

kontrollerin yapılması 

İmar ve Şehircilik 

Müdürlüğünden yola 
terk işleminin 

yapıldığına dair 

bildirim 

Yola Terk işleminin 

yapılması için İmar ve 

Şehircilik 
Müdürlüğüne 

bildirilmesi 

Yola Terk 

işlemi yapılmış 
mı? 

 

H 

E 

Açılan yol uygun 
mu? 

 

E H Yol açma işlemi 

bitmiştir. 
 

Hataların 
giderilmesi 

 


