
ARMUTLU BELEDİYE BAŞKANLIĞI İŞLETME VE İŞTİRAKLER MÜDÜRLÜĞÜ  

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
SIRA 

 
HİZMETİN 

 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 
NO ADI 

(EN GEÇ) 

 
1 

 1. Nüfus Cüzdan Fotokopisi,  
5 Dk. 

Sicil Açma ve 2. Adres ve Telefon Bilgileri 
Güncelleme 3. Firma Kaşesi ( Kurum ise ) 

 4. Adres Beyanı 

 
2 

 1. Tapu Fotokopisi  
5 - 8 Dk. 

Emlak Bildirimi 2. Kimlik Fotokopisi 

( Bina – Arsa – Arazi ) 3. Vekâletname ( Vekil ise ) 
 4. Adres Beyanı 
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 1. Vergi Bildirimi  

 

 
5 - 8 Dk. 

 2. Vergi Levhası Fotokopisi 
 3. Kira Kontratı ( Kiracı ise ) 

Çevre Temizlik 4. Vekâletname ( Vekil ise ) 

Vergisi Bildirimi 5. Tapu Fotokopisi 
 6. Kimlik Fotokopisi 
 7. Matbu Dilekçe 
 8. Adres Beyanı 
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İlan ve Reklam Vergisi   
 

5 - 8 Dk. 
Beyanı 1. Vergi Beyannamesi 

( Broşür, Afiş, Bez İlan 2. İzin Belgesi ( Bez Afiş için Zabıta Müdürlüğünden ) 

vs. )   

5 
Genel Tahakkuk 

Belediyenin ilgili Biriminden Evrak 
5-10 Dk. 

İşlemleri 

6 
Telefon ile Borç 1. TC Kimlik No veya Ad Soyadı 

5 Dk. 
Sorgulama 2. Mükellef Sicil No 
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Emlak Bildirim ( Sicil 1. Dilekçe,  
5-8 Dk. 

Bilgileri ) Dökümü 2. Tapu Fotokopisi, 

Emlak Vergisi Değeri ( 3. Nüfus Cüzdan Fotokopisi, 

Rayiç Değer) 4. Vekâletname ( Vekil ise ) 

8 Borç Ekstresi Dökümü 
1. Ad-Soyada Göre 

5-8 Dk. 
2. Mükellef Sicil No 



9 Ceza İndirim Talebi Dilekçe (376 md. dilekçesi) 5-8 Dk. 

 
 

10 

Emekli, Dul ve          1.   İkametgâh İlmühaberi, 
         2.   Nüfus Cüzdan Fotokopisi, 

         3.   Bildirim Formu, 

         4.   Emekli olduğuna dair Belge 

         5.   Vergi Dairesinden Vergi Mükellefi Olmadığına Dair Yazı, 

 

15 İş Günü 

Yetimlere Ait Vergi 

İndirimi Talebi, 
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Şehit Dul, Yetim ve          1.   İkametgâh İlmühaberi, 

         2.   Nüfus Cüzdan Fotokopisi, 

         3.   Bildirim Formu, 

         4.   Şehit Dul, Yetim ve Gazilere ait Belge 
         5.   Vergi Dairesinden Vergi Mükellefi Olmadığına Dair Yazı, 

15 İş Günü 
Gazilere Ait Vergi 
İndirimi Talebi 
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  1. İkametgâh İlmühaberi,  
15 İş Günü 

Engellilere Ait Vergi  2. Nüfus Cüzdan Fotokopisi, 

İndirim Talebi  3. Bildirim Formu, 
  4. 

5. 
Engelli Belgesi 
Vergi Dairesinden Vergi Mükellefi Olmadığına Dair Yazı, 

 

13 

Hiçbir Geliri  1. İkametgâh İlmühaberi,  

15 İş Günü Olmayanlara Ait Vergi  2. Nüfus Cüzdan Fotokopisi, 

İndirim Talebi  3. 
4. 

Bildirim Formu, 
Vergi Dairesinden Vergi Mükellefi Olmadığına Dair Yazı, 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya 

da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
İlk Müracaat Yeri: İşletme ve İştirakler Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri: Başkan Yardımcılığı 

İsim : Cem ERTAN  İsim : Osman ASLAN 

Unvan : İşletme ve İştirakler Müdürü Unvan : Başkan Yardımcısı 

Adres : Armutlu Belediyesi Adres : Armutlu Belediyesi 

Tel : 0226 531 42 05- 123 Tel : 0226 531 42 05- 112 

Faks : 0226 531 08 18                 Faks : 0226 531 08 18 

E-Posta  : cemertan@armutlu.bel.tr   

 

mailto::%20cemertan@armutlu.bel.tr

