ARMUTLU BELEDIYE BASKANLIGI
Yaz Isleri Miidiirliigii
Gelen-Giden Evraklar Calisma is Akis Semasi

[lgili kurumlardan gelen evraklar, sahislardan gelen
dilekgeler ve posta yoluyla gelen evraklar Yazi
Isleri Miidiirliigii, Genel Evrak Kayit Birimince

alinir

ﬂ

Evrak, evrak kayit personeli tarafindan elektronik
ortamda kayit edilir

ﬂ

Kayit edilen evraklar yetkililerce(imza yetkilileri;
Yaz Isleri Miidiirii, Belediye Baskan Yardimcist,
Belediye Baskan1) imzalanarak ilgili
Miidiirliik/Birimlere havale edilir.

ﬂ

Yetkililerce imzalanan evraklar ilgili
Miidirliik/Birimlere zimmet defteri ile teslim edilir
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