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MALI ISLEMLERIN SUREC AKIS YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam

Madde 1 - Mali igslemlerin siire¢ ve akis semasinin amaci, Armutlu Belediyesi harcama
birimlerinin harcamalarmma iliskin mali karar ve islemlerinin yiiriitilmesine iliskin stiregleri
belirlemektir.

Dayanak

Madde 2 - Mali islemlerin siire¢ akis semast Maliye Bakanliginca 31.12.2005 tarih ve
260403 sayili Miikerrer Resmi Gazetede yayimlanan I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul
ve Esaslarin 12’°inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 3 - Bu akis semasinda gegen;

Bakanlik: T.C. i¢isleri Bakanligimi,

Idare: Armutlu Belediyesini,

Ust Yonetici: Armutlu Belediyesi Baskanmn,

Mudur: Mali Hizmetler Mudarind

Kanun: 10.12.2003 tarih ve 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununu,

Ydnerge: Bu yonergeyi,

Harcama Birimi: Meclis Karari ile 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan
[dare birimini,

Harcama Yetkilisi: Belediye Baskanini

Gergceklestirme Gorevlisi: Harcama talimati lizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
almmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme icin gerekli
belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriiten gorevlileri.

On Mali Kontrol: idarenin gelir, gider, varhk ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve
islemlerinin; Belediye biitgesi, biitce tertibi, kullanabilir 6denek tutari, harcama programi, merkezi
yonetim bilitce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarm etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi1 yonlerinden yapilan kontroliinii,

I¢ Kontrol: Idarenin amacglarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak
faaliyetlerin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini, varlik ve kaynaklarin
korunmasini, muhasebe kayitlarmin dogru ve tam olarak tutulmasini, mali bilgi ve yonetim
bilgisinin zamaninda ve giivenilir olarak {iretilmesini saglamak iizere idare tarafindan olusturulan
organizasyon, yontem, siireg ile i¢ denetimi kapsayan mali ve diger kontroller butlnind,

Goriis Yazisi: On mall kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadig1 yoniinde verilen yazili goriisii veya dayanak belge lizerine yazilan serhi,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
1



Mali islemlerin Siireci
Sure¢ Kontrolu
Madde 4 - Harcamaya iliskin mali karar ve islemlerde siire¢ kontrolii yapilir. Siireg
kontroliinde, her bir islem daha Onceki islemlerin kontroliinii icerecek sekilde tasarlanir ve
uygulanir. Mali iglemlerin yiirtitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklari iglemden Onceki islemleri de
kontrol ederler. Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla mali islemlerin siire¢ akig semas1 hazirlanir
ve list yoneticinin onayi ile yiriirliige konulur.

Harcama yetkilisi, hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe yOneticileri arasindan
bir veya daha fazla sayida gerceklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi diizenlemekle
gorevlendirir. Odeme emri belgesini diizenlemekle gorevlendirilen, gerceklestirme gorevlileri,
O0deme emri ve eki belgeler tzerinde 6n mali kontrol yaparlar. Bu gergeklestirme gorevlileri
tarafindan yapilan kontrol sonucunda, Odeme Emri Belgesi iizerine “Kontrol Edilmis ve Uygun
Gorililmiistiir” serhi distilerek imzalanir.

Devlet Memurlar1 Kanununa ve Harcirah Kanununa Tabi Odemeler

Madde 5 - Idare, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 1475 ve 4857 sayili Is Kanunu Ile
6245 Sayili Harcirah Kanununa gore harcamayi gerektirecek odeme emri ve eki belgelerin
hazirlanma siireci, asagida belirtildigi sekilde olusacaktir.

657- 1475- 4857 SAYILI KANUNLARA TABI OLARAK YAPILAN (")D.EMELER ILE
6245 SAYILI HARCIRAH KANUNUNA TABI OLARAK YAPILAN ODEMELER

A- Harcama biriminde gorevli personelin aylik, vekalet ayligi, zam ve, tazminatlar mevzuatinda

belirtilen diger sosyal yardimlar (dogum, O6liim, aile yardimi v.b.) fazla calisma, 6dil ve
ikramiye, sozlesmeli personel ticretleri, siirekli ve gecici is¢i iicretleri, yurt ici ve yurt disi
gecici ve daimi gorev yolluklarma iliskin giderlerin ddenebilmesi igin “Mahalli Idareler
Harcama Belgeleri Yo6netmeliginde” belirtilen giderin ¢esidine gore kanitlayici belgeler 6deme
emrine baglanir. Gergeklestirme gorevlisi tarafindan 6deme emri ve eki belgeler, gerekli
mevzuat kontroliine tabi tutulduktan sonra “Kontrol Edilmis ve Uygun Goriilmiistiir” serhi
diistilerek imzalanir ve harcama yetkilisine sunulur.

B- Harcama Yetkilisi, 6deme emri belgesi ve ekleri zerinde gerekli inceleme ve tetkikleri
yaptiktan sonra imzalar. Harcama yetkilisince imzalanan 6deme emri belgesi ve ekleri Mali
Hizmetler Midiirligiine 6denmek zere gonderilir.

Kamu fhale Kanununa Tabi Odemeler
Madde 6 — Harcama birimlerinin, ihale kanununa gore harcamay1 gerektirecek taahhit
evraki ve sozlesme tasarilarinin hazirlanma siireci asagida belirtildigi sekilde olusacaktir.

4734 SAYILI KANUNUNA GORE YAPILACAK
MAL VE HiZMET ALIMLARI iLE YAPIM, ONARIM VE DANISMANLIK
HIZMETLERI ICIN SUREC AKIS SEMASI
(DOGRUDAN TEMIN iHALELERI HARIC)

1. THTIYACIN ORTAYA CIKMASI- ODENEK SORGULAMA
Y1h biit¢cesinde 6denegi bulunmayan hicbir is icin ihaleye ¢ikilamaz.
Harcama biriminde ihtiya¢ duyulan mal ve hizmet alimi, yapim, onarim ve danigmanlik
hizmetine iliskin ihtiyac listesi hazirlanir. Ihtiya¢c duyulan mal ve hizmete iliskin olarak 6denek
sorgulamas1 yapilir.




2. UST YONETICI ONAYI- iIHALE USULUNUN TESPITI
Harcama biriminde ihtiya¢ duyulan mal ve hizmet alimi, yapim, onarim ve danismanlik
hizmetine iliskin 6denek var ise Ust yOneticiden ihale usulii ve alim i¢in onay alinir.

3. TEKNIK SARTNAMENIN HAZIRLANMASI
Almmi yapilacak mal ve hizmet ile ilgili isin 6zelligini, ayrmtilarini ve sartlarmi gosteren
teknik sartname harcama birimi tarafindan hazirlanir. (Mal alimi ihalelerinde Tagmnir Istek
Belgesi hazirlanarak gonderilen talebe eklenir.)

4. YAKLASIK MALIYET
Harcama birimi tarafindan fiyat arastirmasi yapilarak (KDV harig) isin yaklasik maliyeti
tespit edilir ve dayanaklar1 ile hesap cetvelinde gosterilir.

5. IHALE ONAYININ ALINMASI
Odenek sorgusu yapilan, yaklasik maliyeti ve teknik sartnamesi hazirlanan alima iliskin
iist yoneticiden ihale onayi alinir.

6. ITHALE DOKUMANININ HAZIRLANMASI
Harcama birimi tarafindan hazirlanan evraklar (ihtiyag listesi, 6denek sorgusu, ihale usull
onayl, yaklasik maliyet hesap cetvali, teknik sartname) ihale dokiimanimi hazirlamak iizere
Destek Hizmetleri Miidiirliigli’ne tist yazi ile verilir. Destek Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan
Kamu Thale Kurumu’ndan ihale kayit numarasi alinir.

7. IHALE ILANI ve IHALE KOMISYONUNUN KURULMASI
4734 sayili Kamu Ihale Kanunun 13. ‘maddesinde belirtilen stirelere uyulmak sartiyla
ihale konusu is i¢in ilan veya davetiye verilir. Ihale yetkilisi tarafindan, 4734 sayili Kamu Ihale
Kanunun 6. maddesine gore ihale komisyonunu kurulur. Thale komisyonu tyelerine, ilan veya
daveti izleyen ii¢ giin i¢inde gerekli incelemeyi yapmalarmi saglamak amaciyla, ihale islem
dosyasinin birer 6rnegi verilir.

8. IHALENIN GERCEKLESTIRILMESI VE ONAYLANMASI

Thale giinii isteklilerin verdigi teklif zarflar1 ihale komisyonu tarafindan mevzuatina uygun
olarak agilir, sartnamelerde istenen belgelerin var olup olmadigina, teklif mektubunun ve teminatin
uygun olup olmadigma bakilir ve isteklilerin huzurunda tutanak altina almir. Ihale komisyonu
yeteri kadar toplanarak teklif zarflar1 i¢inde sunulan evraklarin gegerli olup olmadigini, verilen
tekliflerin uygun olup olmadigin1 ve ayrilan ddeneklerin yeterli olup olmadigini kontrol ederek
gerekceli kararmi alir. Komisyon tarafindan verilen karar ihaleyi kazanan firmanin yasakli
olmadigmin teyit edilmesinin ardindan ihale yetkilisinin onayina sunulur. Thale sonucu, ihale
kararinin ihale yetkilisi tarafindan onaylandig1 giinii izleyen en ge¢ ii¢ giin iginde, ihale iizerinde
birakilan dahil olmak iizere, ihaleye teklif veren biitiin isteklilere bildirilir. hale sonucunun
bildiriminde, tekliflerin degerlendirmeye alinmama veya uygun bulunmama gerekgelerine de yer
verilir. Thale kararinm ihale yetkilisi tarafindan iptal edilmesi durumunda da isteklilere gerekgeleri
belirtilmek suretiyle bildirim yapilir. Ihale sonucunun biitiin isteklilere bildiriminden itibaren; 21
inci maddenin (b) ve (c) bentlerine gore yapilan ihalelerde bes giin, diger hallerde ise on giin
ge¢medikge sozlesme imzalanamaz.




9.  ON MALI KONTROL
I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar Yonetmeliginin 17. maddesinde
belirtilen parasal limitleri gecen ihalelerde 4734 sayili Kamu Ihale Kanunun 42. maddesine gore
Idare tarafindan s6zlesme imzalanmadan ve taahhiit altina girilmeden énce, ihaleyi yapan birim
tarafindan ihale dokiimani, komisyon tutanaklar1 ve kararlari ile bunlara iliskin bilgi ve belgelerden
olusan igslem dosyasi, bir niisha olarak Mali Hizmetler Miidiirligii’ne gonderilir.

Mali Hizmetler Midiirliigi gonderilen islem dosyasini en ge¢ on isgiinii icerisinde kontrol
eder. Uygun goriilenler icin Mali Hizmetler Miidiirligii'nce On Mali Kontrol Goriis Formu ve
Ekleri izerine “KONTROL EDILMIS VE UYGUN GORULMUSTUR?” serhi diisiilerek ihale
birimine gdnderilir. Uygun bulunmayanlarin ise On Mali Kontrol Gériis Formu ve Ekleri {izerine
“MALI KARAR VE ISLEM UYGUN GORULMEMISTIR” serhi diisiilerek ve uygun
goriilmeme gerekgesi agiklanarak ihale birimine gonderilir.

10. SOZLESMENIN iIMZALANMASI
Kamu [hale Kanunun 41 inci maddesinde belirtilen siirelerin bitimini, 6n mali kontrol
yapilmasi gereken hallerde ise bu kontroliin tamamlandig: tarihi izleyen giinden itibaren {i¢ giin
icinde ihale lizerinde birakilan istekliye, teblig tarihini izleyen on giin i¢inde kesin teminati
vermek suretiyle sdzlesmeyi imzalamasi hususu bildirilir. Istekliden sdzlesme yapmasi i¢in
gereken evraklar almarak sdzlesme yapilir. Thale islem dosyasi isin kabuliiniin yapilmas: igin
ilgili birimine génderilir.

11. ISIN YAPTIRILMASI , MUAYENE KABULU VE TASINIR ISLEMLERI
Ihale islem dosyasina uygun olarak ilgili alim i¢in muayene ve kabul komisyonlar1 kurulur.
Muayene ve kabul komisyonlarinca isin sonunda kabul igslemi yapilir. Mal alimlarinda kabul
isleminin ardindan Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisince diizenlenen Tasinir islem Fisi, hizmet
alimlarinda ve yapim islerinde hak edis raporu hazirlanarak 6deme evraklarma eklenir.

12. ODEME SURECI

A) Destek Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan ihalesi yapilip sozlesmesi imzalanan, On
mali kontrol iglemeleri tamamlanan alima ait ihale islem dosyasmin bir 6rnegi 6denmek Uzere
Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne génderilir.

B)Odeme sathasma gelen ihale islem dosyasi gergeklestirme gorevlisi tarafindan
“KONTROL EDILMIS VE UYGUN GORULMUSTUR” serhi diisiildiikten sonra Mali
Hizmetler Miidiirii tarafindan hak sahibine ddenir.

4734 SAYILI KANUNUNA GORE YAPILACAK
MAL VE HiZMET ALIMLARI iLE YAPIM, ONARIM VE DANISMANLIK
HIZMETLERI ICIN SUREC AKIS SEMASI
(DOGRUDAN TEMIN iHALELERI iCiN)

1. THTIYACIN ORTAYA CIKMASI-ODENEK SORULMASI
Y1h biitcesinde 6denegi bulunmayan hicbir is icin ihaleye cikilamaz.
Harcama biriminde ihtiya¢ duyulan mal ve hizmet alimi, yapim, onarim ve danismanlik
hizmetine iliskin islerine ait ‘Talep Belgesi’ hazirlanir ve harcama yetkilsinden onay alinir.
4




(Yapilacak alim hizmet alimi ise hakedis dosyasi, yapim isi ise teknik sartname hazirlanip talep
belgesine eklenmek zorundadir.)Talep fisi hazirlanirken 6denek sorgusu harcama birimi
tarafindan mutlaka yapilacaktir.

2. THALE ONAYININ ALINMASI
Talep Belgesi ve Odenek Sorgulamasi yapilan mal ve hizmet alimi, yapim, onarim ve
danigmanlik hizmetine iligkin ait talep dosyasi Destek Hizmetleri Midiirliigii’ne gonderilir.
Destek Hizmetleri Miidiirliigii Thale Usuliiniin Tespitini yaparak harcama yetkilisinin onayma
sunar.

3. PIYASA FIYAT ARASTIRMASI
Destek Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan, talep edilen mal ve hizmet alimi, yapim, onarim
ve danigsmanlik hizmetine iligkin piyasa fiyat arastirmasi yapilarak yazili veya sozli teklifler
almir.(Tekliflerin yazili olarak alinmasi esastir.) Yapilan piyasa arastirmasi sonucu alinan
teklifler 4734 sayili kanunun 22. Maddesinde yer alan parasal limitleri agsmamasi halinde Destek
Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan alim yapailir.

4, MUAYENE KABUL VE TASINIR ISLEMLERI

Alim1 yapilan mal ve hizmet alimi, yapim, onarim ve danismanlik hizmetine ile ilgili
harcama birimi tarafindan Muayene Kabul Islemi yapilir. Muayene kabulii tam ve eksiksiz
olarak yapilan alimlar tasmir islemleri yapilmak tizere Tasinir Kayir Yetkilisine gonderilir.
Yapilan alim mal alim1 ise tagmir kayit yetkilisi Tasmir Giris Fisi ve dayanikli tagmir ise
Zimmet Figini hazirlayip dosyaya ekler. Yapilan alim hizmet, yapim, onarim ve danismanlik
hizmeti ise ve tasinir kaydi yapilmasma gerek yok ise Tasinir Kayit Yetkilisi alima ait
faturanin arkasma ‘KONTROL EDILMISTIR.’ Kasesi basarak imzalar.

5. ODEME SURECI
A-Muayene Kabul ve tasinir igslemleri tamamlanan mal ve hizmet alimi, yapim, onarim
ve danigmanlik hizmetine ait satin alma dosyas1 6denmek tizere Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne
gonderilir.
B-Odeme safhasina gelen satm alma dosyasi ilgilsi harcama biriminin gergeklestirme
gorevlisi tarafindan “KONTROL EDILMIS VE UYGUN GORULMUSTUR” serhi
diistildiikten sonar Mali Hizmetler Miidiirii tarafindan hak sahibine 6denir.

Kamu ihale Kanununa tibi olmayan taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari
Madde 7 - Idare birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olmayan, harcamayi gerektirecek
taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarinin hazirlanma stireci asagida belirtildigi sekilde olusacaktir.

4734 SAYILI KANUNA TABi OLMAYAN iSLEMLER iCiN \

Harcama birimindeki ihtiyag¢ duyulan ve alimi yapilacak mal ve hizmetle ilgili
(Gerekiyorsa teknik sartnameler hazirlanarak) Harcama Yetkilisi veya Ust Yonetici oluru alinir.

Mal veya hizmet alimi gergeklestirildikten sonra isin gergeklestigini gosteren yasal diger belgeler
ve harcama talimat1 eklenerek harcama birimince ddeme emri belgesini duzenlenir. Odeme emri
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belgesi gerceklestirme gorevlisi tarafindan “KONTROL EDILMIS VE UYGUN
GORULMUSTUR” serhi diisiilerek imza edildikten sonra harcama yetkilisi tarafindan da
imzalanarak 6deme icin Mali Hizmetler Miidiirligii’ne gonderilir.(Elektrik, Telefon, Su 6demeleri
hari¢) (Tiim 6deme emri belgelerine gerceklestirme gorevlileri tarafindan “KONTROL EDILMIS
VE UYGUN GORULMUSTUR?” serhi diisiilecektir) Mali Hizmetler Miidiirii tarafindan uygunluk
denetimi yapilacak 6deme emri ve ekleri uygun olmasi halinde Mali Hizmetler Miidiirii tarafindan
hak sahibine Gdenir.

On 6deme islemlerinin siireci
Madde 8- Harcama birimlerinin, harcamay1 gerektirecek 6n 6deme islemlerinin
hazirlanma siireci asagida belirtildigi sekilde olusacaktir.

ON ODEME iLE YAPILACAK ISLEMLERIN SURECI

AVANS ISLEMLERI

1- Biitgeyle ddenek tahsis edilen her bir harcama birimi igin harcama yetkilisi mutemet
gOrevlendirir.(tim birimler igin tek mutemet gorevlendirilebilir.)
2- On 6deme yapilabilmesi i¢in harcama yetkilisinde ONAY alinmasi zorunludur.
3-Harcama birimlerinin Merkezi Biitge Kanununda belirtilen avans simir1 tutarlarina kadar
mal, hizmet, yapim islerini harcama yetkilisi mutemet avansi ile gerceklestirecekleri hallerde
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen harcama talimati (Ihale
mevzuatina tabi olan islerde onay belgesi) hazirlanir. Harcama talimati gergeklestirme gorevlisi
ve harcama yetkilisi tarafindan imza edilir. Harcama talimatinda avansin hangi is i¢in verilecegi,
bltce tertibi, biitge ddenegi, kime verilecegi ve diger bilgiler belirtilir.
4-Harcama talimat1 gerceklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisinin imzaladig1 muhasebe
islem fisine baglanarak 6deme i¢cin Mali Hizmetler Miidiirliigii’'ne gonderilir. Mali Hizmetler
MUdard aynmi giin igerisinde harcama yetkilisi mutemedine avans verir. Uygun bulunmayanlar
ise noksanliklar1 belirtilerek harcama birimine iade edilir.
5-Harcama yetkilisi mutemedi alim isini gerceklestirdikten sonra harcama birimi alimin
gerceklestigine dair yasal belgelerle birlikte 6deme emri belgesini diizenler. Odeme emri
belgesi gergeklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisi tarafindan imzalanarak Mali Hizmetler
Miidiirliigii’ne gonderilir. Mali Hizmetler Midiirliigii, harcama birimi tarafinda 6n mali
kontrolii yapilmis ve “KONTROL EDILMIS VE UYGUN GORULMUSTUR” serhi diisiilen
O0deme emri belgesi ile avansi kapatir. Avanstan artik kalan miktarlar harcama yetkilisi
mutemetleri tarafindan tahsilat veznesine veya belediye banka hesabina iade edilir. Harcama
yetkilisi mutemetleri avans mahsup islemlerini en fazla bir ay igerisinde sonuglandirmak
zorundadirlar. Mutemet, isin tamamlanmasindan sonra, yukaridaki bir aylik siirelerin bitimini
beklemeden, son harcama tarihini takip eden ii¢ is giinii iginde 6n 6deme artigini iade etmek ve
stiresinde mahsubunu yaparak hesabini1 kapatmak zorundadir.
6-Harcama birimlerince yukarida belirtilen siirecte yapilan her islem 6nceki islemlerin
kontrollinii icerecektir.




KREDI ISLEMLERI

1-Harcama biriminin gosterecegi lizum ve harcama yetkilisinin onay1 ile mutemetler adina banka
veya muhasebe birimi nezdinde kredi agtirilabilir.

2-Harcama birimlerince kredi actirilmas1 hallerinde harcama talimat1 (fhale mevzuatina tabi olan
islerde onay belgesi) ve “kredi 6deme talimati” hazirlanir. Harcama talimati gergeklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir. Harcama biriminin gdsterecegi liizuma gore,
kredi 6deme talimat1 harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

3-Harcama talimat1 gergeklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisinin imzaladigr muhasebe islem
fisine baglanarak 6deme i¢in Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne gonderilir. Mali Hizmetler Miduru
kredi izin yazisinda belirtilen kamu kurulusunun veya kredi mutemedinin hesabina 6deme
yapar. Uygun bulunmayanlar ise noksanliklar1 belirtilerek harcama birimine iade edilir.

4-Harcama birimi isin gergeklestigine dair yasal belgelerle birlikte 6deme emri belgesi diizenler.
Odeme emri belgesi, gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanarak Mali
Hizmetler Midiirligi’ne gonderilir. Krediden artik kalan miktarlar harcama yetkilisi mutemetleri
tarafindan tahsilat veznesine veya belediye banka hesabina iade edilir. Harcama yetKilisi
mutemetleri kredi mahsup islemlerini en fazla ii¢ ay icerisinde sonuc¢landirmak zorundadirlar.
Mutemet, isin tamamlanmasindan sonra, yukandaki ii¢ ayhk siirelerin bitimini
beklemeden, son harcama tarihini takip eden iic is giinii icinde 6n 6deme artigini iade etmek
ve siiresinde mahsubunu yaparak hesabimi1 kapatmak zorundadar.

5-Harcama birimlerince yukarida belirtilen siirecte yapilan her bir islem Onceki islemlerin
kontrollini icerecektir.

\ 4734 sayih Kanunun 22. Maddesine Gore Sézlesmeye Baglanan Odemeler

Madde 9- 4734 sayili kanunun 22. Maddesine gore sdzlesmeye baglanan ve aylara sari olan
mal ve hizmet alimlarinda asagidaki asamalar izlenir:

e Harcama biriminde ihtiya¢ duyulan ve aylara sari olacak mal ve hizmet alimlaria
iligkin islerine ait ‘Talep Belgesi’ hazirlanir ve harcama yetkilisinden onay almnir.
Daha sonar Mali Hizmetler Birimi’nden Odenek Sorgulama ve Biitge Tertipi bilgisi
alinir.

e Talep Belgesi ve Odenek Sorgulamasi yapilan mal ve hizmet alimlarma ait talep
dosyas1 Destek Hizmetleri Miidiirliigii’ne gonderilir. Destek Hizmetleri Miidiirligii
ithale usuliiniin tespitini yaparak harcama yetkilisi onayma sunar.

e Destek Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan IThale Onay1 alinan alimlar igin piyasa fiyat
arastirmasi yapilarak yazili ve sozlii teklifler alinir.(Tekliflerin yazili alinmasi
zorunludur.)

e Ekonomik a¢idan en avantajli teklifi veren istekliden gerekli alim yapilir ve sozlesme
imzalanir.

e Alimi yapilan mal ve hizmete ait muayene kabul ve tasinir iglemleri tamamlanarak,
on mali kontrolii yapilan satin alma dosyasi faturasi ile birlikte 6denmek tizere Mali
Hizmetler Miidiirliigii’ne gonderilir.

e Diger aylarda ise mal ve hizmetin alim1 yapildiktan sonra Destek Hizmetleri
Miidirliigh tarafindan fatura+sdzlesme 6rnegi+muayene Kabul evraklart 6n mali
control yapildiktan sonra 6deme i¢in Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne gonderilir.

Muhasebe birimince yapilacak islemler
Madde 10- Mali Hizmetler Midiirligii’nce, gelen 6deme emri belgesi ve muhasebe islem
figi, gelis tarihinden itibaren, en ge¢ 1 ay igerisinde (varsa sozlesmesinde belirtilen siireler
icerisinde) hak sahiplerinin banka hesabma aktarilmak suretiyle 6denir.Uygun bulunanlari
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muhasebe kayitlarina isler, eksik veya hatali olan 6deme emri belgesi ve eki belgeler, diizeltilmek
veya tamamlanmak (izere en geg, hata veya eksikligin tespit edildigi giinii izleyen iki is gilinii iginde
gerekgeleriyle birlikte harcama birimine yazili olarak gonderilir. Hata veya eksiklikleri
tamamlanarak tekrar Mali Hizmetler Midiirliigii’ne verilenler, en ge¢ iki is gilinli sonuna kadar
incelenerek yukarida belirtilen siireler iginde 6deme islemi ve muhasebe kayitlar1 gergeklestirilir.
(6deme zamani belediyenin nakit durumuna gore degiskenlik gosterebilir.

Tereddutlerin Giderilmesi
Madde 11 — Mali islemlerin akis semasimin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri

gidermeye Mali Hizmetler Midiirliiga yetkilidir.

Yararluk
Madde 12 — Mali islemlerin siire¢ akis semas1 Ust Yonetici tarafindan onaylandigi tarihte

yiiriirliige girer.
Yurttme

Madde 13 — Mali iglemlerin siire¢ akis semasinda belirtilen hiikiimleri Belediye Baskani
yuratar.

EKLER: Tasimir Istek Belgesi

YONERGE NO TARIH SAYFA
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HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
Hande ATASAYAR | S.Yasar AYDINER Mehmet BIRKAN 07.03.2018 tarihli
Mali Hizmetler Belediye Bagkan Belediye Bagkani 137 nolu Baskanlik
Madar Yardimcisi Oluru ile
onaylanmigstir.
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